附件1：
西安市阳光应急救援志愿者服务中心
[bookmark: _GoBack]活动规范
为了规范中心各项活动，保障活动有序开展，现将各项活动开展实施流程规定如下：
一、所有应急救援及志愿服务活动必须采取报备制度，中心及下属各部门、各队组织开展应急救援、志愿服务活动必须在中心队委群报备，经中心队委会同意后方可开展各项活动。中心各项活动采取项目负责制。各项活动指定一名人员为活动负责人。全权负责本次活动。
二、报请中心同意的活动，应遵循以下流程，并以电子版、纸质版形式上报中心综合管理部保存并存档。
（1）应急培训、演练、志愿服务活动应按以下顺序上报：
1、活动策划方案：包括：活动具体安排、活动议程、活动费用预算清单、活动安全预案。
2、活动结束后一个月内需上报活动决算清单、捐助款、物资回执单、参加活动人员签到表、报销单据。活动记录表。未按上述要求中心不予财务报销。发生的经济损失由项目负责人个人承担。
（2）应急救援活动：在活动结束两周内需上报活动记录表、活动签到表、活动决算清单。报销单据。
三、未经中心队委会同意，自行开展的各项活动，均不可以以西安市阳光应急救援志愿者服务中心名义及下属部门、各队名义开展。
四、自行开展的活动造成的不利影响及安全等问题均由举办人承担。我中心保留法律追诉的权利。同时中心将对当事责任人进行问责和处理。
五、严格在上报的活动计划内开展各项活动。各项活动应提前下发通知和报名链接。根据报名人员名单由中心出资购买人身意外保险。未购买保险的人员拒绝参加活动。报名参加活动并以购买保险者，因个人原因未参加活动的双倍返还保险金。
六、组织活动中活动负责人为安全第一责任人，活动全程必须保证在安全的前提下方可开展。如发生安全事故应第一时间上报中心及各队负责人，并在第一时间积极处理好伤者，并送医治疗。确实保障参加活动人员的生命、财产安全。










西安市阳光应急救援志愿者服务中心
 活 动 记 录 表
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记录人：
西安市阳光应急救援志愿者服务中心
活动经费决算表
活动名称：
活动时间：
	序号
	物品名称
	数量
	决算价格
	合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计：￥    元



申请人：（签字）
批准人：（签字）

西安市阳光应急救援志愿者服务中心
活动经费预算表
活动名称：
活动时间：
	序号
	物品名称
	数量
	预算价格
	合计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计：￥    元


申请人：（签字）
批准人：（签字）
年    月      日
